
Задания, выносимые на контроль
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Задание 1. Вставьте пропущенные буквы в следующие слова:	
A_ _er_ism_nt;  _os_t_on; a_p_ica_t;  _ro_o_ion;to  i_t_od_ce; _a_eer; _esp_n_ib_e; gr_et_ng; s_il_; to h_re; est_ _li_hm_nt; a_ti_it_; to re_i_n; re_e_se; _r_s_nt_t_ _n; to _l_o_;e_p_r_e_ce.
______________________________________________________________________________________________________________
Должность; позволять, разрешать; опыт; приветствие; представление; представлять, знакомить; повышение, продвижение по службе; нанять на работу; отказываться, выходить в отставку; освобождение, увольнение; соискатель на должность; навык, умение; ответственный, деятельность; карьера; реклама, объявление; учреждение, заведение.
Задание 2. Соотнесите описания должностных обязанностей. Определите, какому специалисту они принадлежат. 
1. I work for a big department store.                                         a. I’m in IT. 
2. I deal with insurance, pensions, loans, etc.                            b. I’m in marketing. 
3. I work for an advertising agency.             			     c. I’m in financial services. 
4. I’m responsible for a company’s sales strategy. 		     d. I’m in customer services. 
5. I work with computers and telecommunications.                   e. I’m in retail. 
6. I deal with your company’s clients.                                        f. I’minadvertising. 
Задание 3. Составьте объявление от лица работодателя, используя следующие слова и сочетания:
Prestigious, аn executive secretary, we are looking for…, to provide full administrative support to the director: ……, working hours,in the office, near the city centre, main requirements:…, good typing skills,an interview, to discuss your …………., your letter of application, previous experience,please fax your resume…

Задание 4. Соедините понятие с его определением.
	1) a short written description of your       education, qualifications, previous jobs, and sometimes also your personal interests, that you send to an employer when you are trying to get a job
	A) employer

	2) a job that no one is doing and is therefore available for someone new to do
	B) employee

	3) an organization, person or company,  that pays people to work    for them
	C) office

	4) a room or part of a building in which people  work, especially sitting at tables with computers,  phones, etc., usually as a part of a business or other organization
	D) career


	5) an ability to do an activity or job, especially   because you have practised it
	E) salary


	6) an ability, characteristic or experience that makes you suitable for a particular job or activity
	F) CV (curriculum vitae)

	7)a fixed amount of money agreed every year as  pay for an employee, usually paid directly into his or her bank account every month
	G) profession


	8) any type of work that needs special training or a particular skill, often one that is respected   because it involves a high level of education
	H) qualification


	9) the job or series of jobs that you do during your working life, especially if you continue to get  better jobs and earn more money
	I) vacancy

	10) someone who is paid to work for someone  else
	J) skill



